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Na osnovu ¢&lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju Skolski odbor ée u najskorije
vrijeme usvojiti slijedeci

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

ZA SKOLSKU 2020./2021. GODINU

OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:GLAZBENA SKOLA MAKARSKA
Sjediste i adresa: Makarska, Don Mihovila Pavlinovic¢a 1/11
Broj i naziv poste: 21300 Makarska

Telefoni:
Ravnatelj:
Tajnik:

(021) 678-711
(021) 611-048

Racunovodstvo:(021) 678-241, 242,712
Fax: (021) 678- 710

E-mail:
Zupanija:

ured@gs-makarska.skole.hr

Splitsko-dalmatinska Zupanija

Lokalna samouprava: GRAD MAKARSKA

(oznaka grada: 249)

Sifra §kole u Ministarstvu prosvjete i Sporta RH:17-047-503
Registarski broj korisnika drzavnog proracuna( RKDP ): 12331
( Razdjel 080 / Glava 015 — Osnovnoskolsko obrazovanje )
"Razina” financiranja: ( 31)
proracunski korisnik jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave koji obavlja
poslove u sklopu funkcija koje se decentraliziraju.

a

a

a

a

Osnovna glazbena Skola Makarska zapocela je s radom u listopadu 1986. godine
pri Centru za kulturu opéine Makarska.

Odlukom Gradskog vije¢a Makarska (Urbroj: 2147-96-01 od 18. ozujka 1996.)
samostalna je odgojno-obrazovna ustanova.

Registrirana je u Trgovackom sudu u Splitu (Tt-95/110-4 od 15. srpnja 1996. —
broj registarskog uloska: 060015223).

RjeSenjem Ministarstva znanosti obrazovanja i1 Sporta KLASA: UP/1-620-03/07-
01/00014 URBROJ: 533-09-07-0003 od 17. kolovoza 2007. Osnovnoj glazbenoj
Skoli odobrava se prosirenje djelatnosti na srednjoskolsko glazbeno obrazovanje i
izvodenje srednjoskolskog glazbenog programa obrazovanja.

Maticni broj poslovnog subjekta:1216953
Osobni identifikacijski broj: 45540489568

Sifra djelatnosti:8532-brojéana oznaka razreda

80220 — Tehnicko i strukovno srednje obrazovanje

Ziro-racun: HR 1223600001101229029 kod Zagrebacke banke d.d. Zagreb


mailto:ured@gs-makarska.skole.hr
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Ministarstvo prosvjete 1 Sporta izdalo je RjeSenje o odobrenju pocetka rada i obavljanja
osnovnog glazbenog Skolstva (Urbroj: 532-02-4/1-95-01 od 28. kolovoza 1995.) i Odluku o
davanju suglasnosti na Statut Osnovne glazbene skole. ( Urbroj: 532-06/95-2 od 05. rujna 1995.)

Rjesenjem Ministarstva znanosti obrazovanja i Sporta KLASA: UP/I-620-03/07-01/00014
URBROIJ: 533-09-07-0003 od 17. kolovoza 2007. Osnovnoj glazbenoj skoli odobrava se
prosirenje djelatnosti na srednjoskolsko glazbeno obrazovanje i izvodenje srednjoskolskog
glazbenog programa obrazovanja.

Broj ucenika $§k.20020./2021. god.: u mati¢noj Osnovnoj glazbenoj Skoli u Makarskoj i u
Podru¢nim odjelima u Vrgorcu, Baskoj Vodi i Drveniku 295 ucenika. U srednjoj glazbenoj skoli
44 ulenika.

Broj razrednih odjela:32
Broj djelatnika:44

ucitelj glazbene teorije .........ooviviiiiiiiiiieieeeee el ]
ucitelj glasovira ...........oooiiiiiiii 8
ucitelj klarineta ..........cccceeveiei i3
ucitel] saksofona..........eeveeevierieeiiienieeieeie e, 1
UCItEl] ODOC.....eeeieieiiieieeieee e 1
ucitelj trube ..., 3
ucitelj violine ... 4
ucitelj violoncela ..........ccoevveveiienieniieeniieniene 1
ucitelj gitare .........ooeviiiiii e, 4
ucitel] flaute.......ccoceveeeieriiieiieieeeee e, 2
ucitelj harmonike..........cccoveeeeviieeiieniieeeeeeee, 1
ucitelj mandoling............ccceeevveiienieenienieeiens 1
ucitelj trombona.............cooiiiiiii 1
ucitelj solo pjevanja..............ccceeviiiiininn. 1
ucitelj udaraljki................. 1
ostali djelatnici ...............ooiiiiiiiiiiiiiin, 4

(tajnik-1, ratunovoda — 1, spremacica - 1 i domar - 1)

Ravnatelj $kole:  ZELJKO VLAHO, prof.
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1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Glazbenu skolu Makarska pohadaju ucenici s Sireg podrucja bivse opéine Makarska koja
je podijeljena na Grad Makarsku i op¢ine: Brela, BaSka Voda, Podgora, Gradac 1 Grad
Vrgorac. Otvaranjem srednje Skole Glazbenu Skolu Makarska pohadaju i u€enici iz Sinja,
Omisa, Splita, Metkovica i iz Korcule.

Otvaranjem podrucnih odjela prosirili smo mrezu glazbenih skola i u¢enicima omogucili
redovno pohadanje Skole u njihovim mjestima. Na samom pocetku Skolske 2009./2010.
Ministarstvo znanosti obrazovanja i Sporta preuzelo je u cijelosti financiranje svih nasih
ucenika u svim podru¢nim odjelima, tako da opéine Baska Voda i Vrgorac te opéina
Gradac ne sudjeluju u financiranju skolovanja ucenika.

PROSTORNI UVJETI

Glazbena skola Makarska djeluje u veoma staroj zgradi koja je spomenik kulture. Zbog
odredenih stati¢kih problema 1986. godine iz zgrade je iselio tadaSnji Srednjoskolski
centar. Godine 1990. zgrada je adaptirana i u nju useljava bivsi Centar za kulturu opcine
Makarska, tj. sadasnje ustanove:Gradska knjiznica, Gradska galerija "Antun Gojak”,
Glazbena skola 1 jos$ niz drugih kulturnih i javnih sadrzaja.

Glazbena skola raspolaze dijelom prizemlja, drugim katom, te dijelom treceg kata u
ukupnoj povrsini cca 900 m?, koji ¢ine:

- koncertna dvorana OGS MaKarsKa.............ccoeeeeeeeureeeeereeeeeenennns 113 m?
- dvije ucionica skupne nastave ...................74 m?
- Sest uionica individualne nastave ...............120 m?
- jedna prostorija tajnistvo i racunovodstvo..... 14 m?
/5101 1) (01 HO SRR 16 m?
- kancelarija ravnatelja.........c.cocceeveenieeniiennnnnnn, 11 m?
- Sest sanitarnih ¢vorova .................cceeeeeeen. 31 m?
- jedanhodnik ... 50 m?
- jedna spremnica .............coiiiiiiiiiiiienn.. 8 m?
- na3.katuudionica ...........oeeeiiiiiiiiiniann.n 12 m?
- na3katuuionica ..........cevviiiiiiiiiiannenn. 22 m?
- na 3 katu uCionica .......ccceeeevverieeiieenieeieeeere e 18 m?
- multifunkcionalna dvorana u prizemlju..........250 m?

Za sve javne nastupe — koncerte, Skola koristi Koncertnu dvoranu Glazbene skole koja je
otvorena 11. travnja 2006., multifunkcionalnu dvoranu Arte u prizemlju, a koristimo 1
Staru crkvu pri Franjevackom samostanu u Makarskoj.

Opremljenost prostora primjerena je potrebama. Uz obvezni $kolski inventar Skola
raspolaze sa velikim brojem glazbenih instrumenata koji su na raspolaganu ucenicima.
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1.2. STANJE SKOLSKOG OKOLISA

Zgrada u kojoj djeluje Skola nalazi se u najuzem centru grada i kao takva raspolaze s veoma
malo “dvorista” koje je primjereno uredeno, a koriste ga svi korisnici prostora u zgradi. O
odrzavanju kako zgrade tako i okoliSa brine se vlasnik — lokalna samouprava: GRAD
MAKARSKA

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U 2020./2021. SKOLSKOJ GODINI

2.1. PODACI O UCITELJIMA

0 Skolska
Red. Ime i prezimeucitelja Struka sprema

br.

1 2 3 4

0 I- UCITELJI ZAPOSLENICI:

1 | ADAM GVOZDENOVIC prof. trube VSS
2 ALEKSANDRA CHAMBERS prof. klavira VSS
3 ANA MANDIC - vanjski suradnik Prof. oboe VSS
4 | ANDREA PIVCEVIC prof. teorije VSS
5 ANTOINETTE BESEK GOJAK - bolovanje | Prof. violine VSS
6 | BORNA AUGUSTINOVIC prof. udaraljki VSS
7 BOZO SKARICA - vanjski suradnik nastastavnik trube | SSS

8 BOZO ZUPIC prof. pjevanja VSS
9 DALIBOR BOLJUN prof. harmonike VSS
10 | DAVOR JELAVIC - vanjski suradnik prof. klarineta VSS
11 | DRAZEN BOGDANOVIC prof. klarineta VSS
12 | HANA VLAHO prof. klavira VSS
13 | IVAN SRZIC prof. gl. teorije VSS
14 |IVANA LOZANCIC prof. flaute VSS
15 |JELENA KALAJZIC prof. violine VSS
16 | JURICA BUDANKO prof. gl. teorije VSS
17 | MAJA TOMASEVIC - vanjski suradnik nastanik flaute Bacc.
18 | MARKO GERBUS prof. saksofona VSS
19 | MARTIN ANDRIJASEVIC prof.gitare VSS
20 | MILA ZDERIC nas. klavira VSS
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21 | MIRANDO URSIC prof. teo. glazbe VSS
22 | MIRNA BARAC prof. klavira VSS
23 | MISLAYV NORAC prof. klarineta VSS
24 | NENO MUNITIC - vanjski suradnik prof. gitare VSS
25 | NENSI MARUNICA prof. violine VSS
26 | NIKOLINA RADOJKOVIC prof. gl. kulture VSS
27 | PETRA SOSIC prof. klavira VSS
28 | ROZARIJA SAMODOL prof. klavira VSS
29 | SLAVICA NOLA prof. teorije VSS
30 |[SNJEZANA VERUNICA - vanjski surad. prof. klavira VSS
31 |STELA IVANISEVIC prof. mandoline VSS
32 | STIPAN POPOVIC prof. gitare VSS
33 | TANJA TOPIC prof. gl. kulture VSS
34 | TEA BASKOVIC - vanjski suradnik nast.trombona VSS
35 | TOMISLAV KALEBIC prof. gl. kulture VSS
36 | TONCI PUHARIC - vanjski suradnik prof. trube VSS
37 :;IETORIYA SKLYARENKO - vanjski nast. Violoncela Bacc.
38 | ZALA OBLAK prof. violine VSS
39 | ZELJKA MIKAVICA VRANJES prof. muzikolog. VSS

2.2.PODACI O RAVNATELJU:

br.

Red.

Ime i prezime uditelja Struka

Skolska
sprema

2 3

4

. |ZELJKO VLAHO

dipl. skladatelj

VSS

2.3.PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA
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Radno Skolska

Red. Ime i prezime ucitelja mjesto sprema
br.

1 2 3 4

1. | ANDELKO ANDRIJASEVIC tajnik VSS

2. | SILVANA SKRABIC ratunovoda SSS

3. | MARTINA ANDRIJASEVIC spremacica SSS

4. | ROBERT VRANIJES domar SSS
Napomena:

Djelatnica Silvana Skrabi¢ zamjena je 29 sati tjedno za Drazena Bagkovic¢a koji je odlukom po
rjeSenju Opcinskog drzavnog odvjetniStva udaljen do okoncanja kaznenog postupka.

3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. ORGANIZACIJA SMJENA

Uvazavaju¢i problematiku, prvenstveno ucenika “putnika”’, razli¢itth smjena u osnovnim
Skolama, sa stanovista Glazbene Skole - lose prometne veze, prostorne i druge moguénosti,
oblik nastave (skupna i individualna) - Glazbena Skola organizira nastavu primjereno
raspolozivom vremenu, prvenstveno ucenika.

Nastava se odrzava svakodnevno u vremenu od 8:00 do 21 sat, subotom od 8:00 do 17:00
sati.

3.2. GODISNJI KALENDAR RADA

Nastavna godina pocinje 7. rujna 2020. godine i zavrsava 18. lipnja 2021.

Skola je obvezna ostvariti 178 nastavnih dana u petodnevnom nastavnom tjednu,a za
maturante 162 nastavna dana.

Pocetak jesenjeg odmora je 2.11., a kraj 3.11.2020.godine

Pocetak 1. dijela zimskog odmora za ucenike pocCinje 24.12. 2020. godine i traje do 6.
sijecnja 2021. godine.

Pocetak 2. dijela zimskog odmora za u€enike pocinje 23.2.2021. godine i traje do
26.2.2021. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 2. travnja 2021. godine i zavrSava 17. travnja 2020.
godine, s tim da nastava pocinje 9. travnja 2021. godine.

UKUPNO: 38 tjedana,178 dana nastave

Godisnji kalendar rada

| Mjesec i tekuca godina | Broj dana u mjesecu
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Ukupno =
kalendar. dana o ' Z E Napomene
] = = <z
T 8| Z | o8
— (=]
(3+4+5) = & 2 <zt
o
1 2 3 4 5 6 7 8
Nastavna godina:
IX. 2020. 30 4 0 22 18 7.09.2020. - 18.06.2021.
1 X. 2020. 31 4 0 22 22
01.11. Svi sveti
polugod. _ o
2.11.Pocetak jesenjeg odmora
Xl. 2020. 30 5 2 20 18 3.11. Kraj jesenjeg odmora
18.11.Dan sje¢anja na zrtve Vuk
25.12. Bozié
XIl. 2020. 31 4 2 21 17 26.12. Bozié
24.12.Pocetak 1. dijela  zim
odmora
01.01. Nova godina
I. 2021. 31 5 2 19 15 06.01.Sveta tri kralja
8.1. Zavrsetak 1.dijela zimskog
23.2. Pocetak 2. dijela zimskog
ucenika
26.2. Zavrsetak 2. dijela zimskg
Il. 2021. 28 4 20 16 | sdmora
. 2021. 31 4 23 23
Pocetak proljetnog odmora 2.04
zavrSetak 9.04.
2. V. 2021. 30 4 2 21 16 Uskrs - blagdan RH 4.04.
polugod. Uskrsni ponedjeljak 5.04.
01.5. Praznik rada
V. 2021. 31 5 2 21 21 25.05. Zavrsetak za maturant
30.5. Dan drzavnosti
3.6. Tjelovo — blagd. RH
4.6. Nenastavni dan
18.6. Zavrsetak nastavne godg
VI. 2021. 30 4 2 20 12 22.06. Dan a.fb.
VII. 2021. 31 4 22 /
05.8. Dan pobjede i domovin
zahvalnost
VIII. 2021. 31 5 2 18 / 15.8. Velika gospe
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31.8. ZavrsSetak Skol. god

365 52 1 4 294 1 78 Radni dani: Pon. - Pet.

Petodnevni radni tiedan

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
4.1. DODATNI RAD ( RAD S DAROVITIM UCENICIMA )

Za ucenike koji pokazuju interes i1 sposobnost tijekom cijele Skolske godine planira se
dodatni rad na pripremanju posebnih programa (po kategorijama uzrasta) za Zupanijsko i driavno
natjecanje.

Kroz dodatnu nastavu ucenicima ¢e se omoguciti da rade teze i sloZenije zadatke, da
dublje ulaze u pojedina stru¢no-nastavna podrucja, da steknu viSe znanja 1 da ga shvate s vise
razumijevanja nego Sto je predvideno nastavnim planom i programom za prosjecne ucenike.

Najuspjesniji ucenici ¢e moci pokazati svoje moguénosti i1 steCena znanja i na
medunarodnim natjecanjima te pohadati seminare kod priznatih glazbenih pedagoga.

Po prvi put ove Skolske godine imamo On Line projekt — rad sa u¢enicom Marijom Magdalenom
Oreb na odjelu violine u 4.razredu osnovne glazbene Skole. DjevojCica se nalazi u sa svojim
roditeljima u Norvesko;j.

4.2. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Svoju ulogu Skola ostvaruje 1 kulturnom i javnom djelatno$¢u u sredini u kojoj se nalazi. |
ove skolske godine nastojati ¢emo postici Sto bolje rezultate u ostvarivanju zadataka ovog dijela
Skolske aktivnosti.

Organizirati ¢e se prigodni sve€ani programi — koncerti.

- kolovoz................... Medunarodna ljetna glazbena radionica profesora Rubena Dalibaltayana 1
koncerti polaznika glazbene radionice.
- rujan — Medunarodna omladinska filharmonija Sankt Petersburg - Rusija Koncert Tria Amadeus
/ Leonid Sorokov — violina, KreSimir Lazar — violon¢elo i Ruben Dalibaltayan — klavir.

- listopad .............. 22.10.2020. Koncert prijatelja, povodom Dana grada Makarska
- studeni 2020......Koncerti razreda / Mati¢ne $kole — Podru¢nih odjela / Produkcije po odjelima
- prosinac 2020. ............ Bozi¢ni koncerti Dan Skole, Koncert
- sijecanj 2021................ Seminari / Opatija
-veljaca 2021................ Koncerti klasa
- ozujak 2021......ueeeevennnen. Seminar Vladimir Markovi¢ - violina
- travanj 2021............... Uskrsni koncerti
- svibanj 2021............... Spomen dan RH
-svibanj 2021.......ccceeeeneenne Koncerti, promocije, medunarodna suradnja
- Glazbeni projekt "Zajedno"
- lipanj 2021.................. ZAVRSNI KONCERTI

10
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Tijekom Skolske godine organizirati ¢e se Masterclass iz instrumenata violina, harmonika
1 gitara.

Uz navedene sveCane nastupe svi ucitelji OGS odrzati ¢e javme satove, dva puta u skolskoj
godini, sa svim ucenicima iz svoje klase.

Cijele 2021./2022.godine ucenici ¢e sudjelovati na manifestacijama u organizaciji Grada
Makarske (literarne veceri, izlozbe, promocije, razne svec¢anosti).

Organizirati ¢e se posjet koncertima, jedan posjet HNK u Splitu, a prvenstveno susreti s mladim
glazbenicima susjednih $kola. Ukoliko bude moguénosti organizirati ¢emo posjet koncert
Zagrebacke filharmonije u Zagrebu. Organizacija koncerata "ZAJEDNO", planirana je kao
tradicija ove Skole. 1z godine u godinu ova ¢e se manifestacija prirodno razvijati ovisno o
mogucénostima financiranja iste.

4.3. SUDJELOVANJE NA NATJECANJIMA

U skolskoj 2020./2021. godini ucenici ¢e sudjelovati na natjecanjima Sirom nase zemlje, a isto
tako najbolje plasiranim ucenicima, ovisno o moguénostima, omoguciti ¢e se sudjelovanje na
nekim inozemnim natjecanjima.

Svi programi realizirati ¢e se ovisno o financijskim moguénostima i u skladu sa epidemioloskim
mjerama.

4.4. SURADNJA S RODITELJIMA

Zeleéi §to vise pomo¢i udeniku, nastojimo ostvariti §to bolju suradnju s roditeljima.
Zelimo da se roditelji ne osje¢aju kao gosti u skoli nego kao istinski suradnici. Zelimo pozitivan
odnos roditelja 1 ucitelja.

Zelimo dobru suradnju s roditeljima, poduzeéima i ustanovama koji nam mogu pomoéi u
ostvarivanju godisnjeg plana i programa rada Skole.

4.5. TJEDNO ZADUZENJE ODGOJNO - OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

Na osnovu c¢lanka 104. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i sukladno
Pravilniku o normi ucitelja, utvrden je tjedni broj sati nastave za ucitelje u umjetnickim
Skolama. PridrZzavajuci se ovih normativa §kola je napravila raspored satnica po uciteljima.

4.6. STRUCNA USAVRSAVANJA UCITELJA

11
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Ucitelji koji su u zaposleni po osnovi Ugovora o radu usavrSavati ¢e se na seminarima i ostalim
stru¢nim skupovima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje, Hrvatskog drustva glazbenih
1 plesnih pedagoga i Glazbene Skole Makarska.

Zainteresiranim uciteljima, ovisno o sredstvima u Skoli, biti ¢e omogucena nazocnost na
natjecanjima kao slusatelji, posjete koncertima respektabilnih umjetnika.

5. PODACI O PODRUCNIM ODJELIMA GS - MAKARSKA

5.1. PODRUCNI ODJEL U DRVENIKU

Na osnovu zahtjeva roditelja uéenika, te Op¢inskog poglavarstva opéine Gradac, Skolski odbor
Osnovne glazbene skole — Makarska,na svojoj sjednici odrzanoj 02. veljace 2004. godine, donio
je odluku o pokretanju postupka formiranja Podru¢nog odjela Osnovne glazbene Skole —
Makarska u Drveniku.

Op¢insko poglavarstvo opéine Gradac na svojoj 36. sjednici odrzanoj 23. sije¢nja 2004. godine
donijelo je odluku o ustupanju prostora i instrumentarija Osnovnoj glazbenoj Skoli — Makarska.
Klasa: 022-05/02-04/36,Urbroj: 2147-04/04-02.

RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta od 21. svibnja 2004. godine, Klasa: UP/I-
602-02/04-01/0004,Urbroj:553-09/04-4, odobrilo se Osnovnoj glazbenoj Skoli — Makarska,
pocetak rada i izvodenje nastavnog plana i programa osnovne glazbene Skole u Podru¢nom odjelu
u Drveniku.

5.2.PODRUCNI ODJEL U VRGORCU

Na osnovu odluke Gradskog poglavarstva opline Vrgorac o ustupanju prostora i
instrumentarija i prihvacanju troskova rada Podru¢nog odjela Osnovne glazbene $kole Makarska
u Vrgorcu KLASA: 402-01/04-01/19 URBROJ: 2195/01-02/01-04-2 od 16. lipnja 2004. godine,
Skolski odbor Osnovne glazbene $kole Makarska na svojoj sjednici odrzanoj 15. srpnja 2004.
godine dao je zadatak ravnatelju Skole da stupi u kontakt sa Ministarstvom znanosti, obrazovanja
1 Sporta te da poduzme sve potrebne radnje u realizaciji ove odluke.

5.3. PODRUCNI ODJEL U BASKOJ VODI

Na osnovu zahtjeva roditelja uenika te Opéinskog poglavarstva op¢ine Baska Voda, Skolski
odbor Osnovne glazbene Skole — Makarska, na svojoj sjednici odrzanoj veljaci 2005. godine,
donio je odluku o pokretanju postupka formiranja Podru¢nog odjela Osnovne glazbene Skole —
Makarska u Baskoj Vodi. Suradnja sa roditeljima i lokalnom zajednicom je u korektnim
odnosima. Osnovna $kola BariSe Grani¢a Mestra u kojoj radi ovaj podrucni odjel od ove godine
radi u jutarnjoj smjeni tako da je rad naSe Skole u poslijepodnevnim satima.
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6. ZBIRNA TABELA SVIH UCENIKA UPISANIH UGLAZBENU SKOLU MAKARSKA
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7. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA I ORGANA UPRAVLJANJA

7.1. PLAN RADA NASTAVNICKOG VIJECA
Najvazniji struéni organ je Nastavnicko vijece.

Ono se redovito sastaje jednom mjesecno. Svi ucitelji 1 strucni suradnici su obvezni
prisustvovati sjednicama, aktivno ucestvovati u radu i1 provoditi dogovorene zakljucke.
Nastavnicko vije¢e poduzimati ¢e mjere za unapredivanje cjelokupnog odgojno-obrazovnog rada,
te preporucivati organizacijske oblike odgojno-obrazovnih aktivnosti.

U ovoj Skolskoj godini planiramo 12 sjednica. Sadrzaji tih sjednica vidljivi su u slijedeéoj
tablici:

MJESEC SADRZAJ RADA

- pripreme za pocetak Skolske godine

- organizacija nastave u Skolskoj 2020./2021.
- godini

VIIL - kalendar Skole

- seminari

- prvirazred — prijemni ispiti

- pedagoska problematika

- radne obveze ucitelj i strucnih suradnika
IX. - molbe i zalbe roditelja

- raspored novoprimljenih uc¢enika

- natjecanja

- pedagoska dokumentacija
X. - roditeljski sastanci
- pedagoska tema

X] - analiza rada redovne 1 dodatne nastave
* - pedagoSka problematika

- pedagoska problematika vezna uz kraj 1.
XTI obrazovnog razdoblja
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- analiza uspjeha prijedlog mjera za poboljSanje
uspjeha

- analiza realizacije planiranih aktivnosti o godiSnjem
planu i programu skole

- pedagoske teme

- analiza primjene suvremenih metoda rada, te
nastavne tehnologije u odgojno-obrazovnom

I1. procesu

- dokimoloska problematika (pracenje, provjeravanje
I11. znanja i ocjenjivanje ucenika
- teku¢i problemi

1V. - analiza realizacije plana i programa i fond sati

Vv - pripreme za izradu godiSnjeg plana i programa
* rada Skole za 2021./2022. godinu

- analiza uspjeha u€enika na kraju Skolske godine

- molbe 1 zalbe roditelja

VI - 1izvjesée o radu u protekloj skolskoj godini
) - analiza podataka i izvje$c¢e o stanju 1 problemima
kao 1 rezultatima koje je Skola postigla tijekom
Skolske godine

- analiza realizacije rada Skole na osnovu godiSnjeg
VIl plana i programa
* - utvrdivanje prijedloga skolskog plana i programa
rada Skole za 2021./2022. godinu

7.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA
Skolom upravlja Skolski odbor.
Temeljem c¢lanka 119. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine* BR. 87/08), ¢lanka 24. Statuta Glazbene Skole Makarska i ¢lanka 36. Statuta Grada
Makarske br. 8/09, Gradsko vije¢e Grada Makarske donijelo je RjeSenje o imenovanju ¢lanova

Skolskog odbora Glazbene §kole Makarska i to kako slijedi:
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(‘a) predstavnici iz redova ucitelja:

1. Stipan Popovié¢

2. Zeljka MikavicaVranjes
( b)) predstavnik iz reda vijeca roditelja:

3. Matilda Selak

( ¢ ) ispred osnivaca:
4. Emilija Megli¢ Kajan
5. Ante Skrabié
6. Kristina Labor
Ispred zbora radnika Glazbene Skole Makarska:
7.Tanja Topic

Za predsjednika Skolskog odbora izabrana je Zeljka Mikavica Vranje$, a za njenog zamjenika
Matilda Selak Peric.

Skolski odbor ¢e u skladu sa odlukom Statuta Skole donijeti:

godisnji plan i program rada Skole,
kurikulum skole

proradun Skole i godisnji obradun,

odluku o visini participacije roditelja,
razmatrati izvjestaje ravnatelja o radu Skole.

0000 D

Skolski odbor razmatrati ¢e i druga pitanja i donositi odluke od interesa za §kolu.
7.3. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

U Vijece roditelja u skolskoj 2020./2021.godini na roditeljskom sastanku odrzanom 08.10.2020.
izabrani su roditelji:

- Sulenta Linda— gitarsko mandolinski

- Glavina Branko— klavirski odjel

- Selak Matilda - puhacki odjel i harmonika

- CipIvana- gudacko udaraljkaski

- Fucak Andela— teorijski odjel 1 solo pjevanje

MIJESEC STUDENI
- Formiranje Zajednice doma i Skole
Prijedlozi za poboljSanje djelovanja Skole u drustvenoj sredini

MJESEC VELJACA
- Rezultati rada Skole na kraju prvog nastavnog razdoblja

MIJESEC SRPANJ
- Izvjestaj o radu Skole na kraju Skolske godine
- Prijedlozi za poboljsanje djelovanja
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7.4. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Vijeée ucenika predstavnicko je tijelo ucenika skole.

Svrha Vijec¢a ucenika je ostvarivanje bolje suradnje ucenika i njihovo lakse 1 izravnije
komuniciranje s profesorima, Nastavni¢kim vijeCem, Razrednim vije¢em, VijeCem roditelja i
opcenito gradskim institucijama i pravnim osobama. Ukratko, rad na poboljsanju Zivota u Skoli i
gradu. Sastavljeno je od 5 ¢lanova (po jedan predstavnik iz svakog razrednog odjela).

ZADACI VIJECA UCENIKA

o bira predsjednika, zamjenika predsjednika i zapisni¢ara na rok do kraja tekuce Skolske
godine

e upucuyje prijedloge, misljenja i slicne predstavke Skolskim tijelima i ravnatelju o pitanjima
koja se odnose na ostvarivanje prava i obveza ucenika

e raspravlja o problemima u odgojno-obrazovnom procesu, izostancima, disciplini ucenika

e podize Skolsko ozracje na kvalitetniji nivo

e zastupa razvoj ucenickih prava, interesa, obveza i uloga u skoli

e aktivno sudjelovanje ucenika u uredivanju skolskog prostora, oglasnih ploca Skole, web
stranice 1 sl.

o ukljucenje Sto veceg broja ucenika u razne aktivnosti koje se organiziraju na nivou skole,
grada i sl.

e ukljucivanje uCenika u izvannastavne aktivnosti

e vodenje brige o Skolskim prostorima, u suradnji sa ostalim ucenicima, te izradivanje
projekata kako oplemeniti uc¢ionice, hodnike i ulaz u Skolu, skolsko dvoriste kako bi se
osjecali udobnije u svom radnom prostoru i njegovom okruzju

o ukazivanje na probleme s kojima se u€enici suocavaju u Skolovanju te pokuSavanje
pronalaZenje rjeSenja tih problema

e promicanje brige o drustveno nezbrinutim slojevima

o aktivno sudjelovanje ucenika u obiljezavanju vaznih datuma naSe domovine i kulturne
bastine, kao 1 vaznih zbivanja u skoli

o sudjelovanje u organizaciji izleta, maturalnih zabava i sli¢nih aktivnosti

e organizacija aktivnosti podrske ucenika — u€enicima (ucenje, izostanci, humanitarna
pomoc¢)

o predlaganje ucenike za pohvale 1 nagrade

o obavjestavanje o radu i zaklju€cima Vijeca ucenika putem oglasne ploce, te prijenos
informacija s Vijeca uCenika na ¢lanove razrednih odjela

o pracenje i vrednovanje odgojno-obrazovnog rada skole

e suradnja s drugim uceni¢kim vije¢ima i organizacijama mladih

e organiziranje raznih tecajeva i edukacija prema prijedlozima ucenika

e sudjelovanje u radu povjerenstva za kvalitetu u svrhu samovrednovanja skole.

Vijece u€enika odlucuje na sjednicama koje se odrzavaju prema potrebi, a vodi i priprema
ih predsjednik kojega u sluc¢aju eventualne sprijeCenosti mijenja zamjenik.
Vijece u€enika kada odlucuje mora biti prisutna najmanje polovica ¢lanova, a odluke donosi
vecinom glasova prisutnih ucenika.
Sjednice Vijeca ucenika sazivaju predsjednik Vijeca u€enika ili ravnatel;.
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Sjednici Vijeca u€enika moze biti nazo€an ravnatelj, a po potrebi i1 druge stru¢ne osobe, ovisno o
dnevnom redu.

¢lanovi Vijec¢a ucenika za Skolsku 2020./2021. su:

Nera Sikavica — pripremni razredi
Antea Sosié — 1. razred
Sime Mateljak — 2. razred
Ante Selak — 3. razred
Iva Matkovi¢ — 4. razred

Predsjednik Vije¢a uéenika je Ante Selak, zamjenik je Sime Mateljak, a zapisniéar je Iva
Matkovié.

7.5. PLAN RADA RAVNATELJA SKOLE

Voditelj i struéni voditelj Skole je ravnatelj. Temeljem obveza i ovlasti u skladu s
Zakonom o umjetnickom obrazovanju i Statuta GS Makarska, ravnatelj ¢e raditi:

1. Planiranje i programiranje
1.1. Izrada godiSnjeg programa rada ravnatelja

1.2. Sudjelovanje u izradi godi$njeg programa rada Skole
1.3. Sudjelovanje u izradi prijedloga financijskog plana
1.4. Sudjelovanje u planiranju i programiranju ucitelja Skole

2. Organizacijski poslovi
2.1. Izrada prijedloga zaduZenja ucitelja

2.2. Organizacija i provodenje razrednih i pripremnih ispita

2.3. Sudjelovanje u izradi rasporeda sati

2.4. Organizacija tehnickih priprema za pocetak Skolske godine

2.5. Iniciranje nabavke nastavni pomagala

2.6. Sudjelovanje u izradi strukture radnog vremena, te kontrola i pracenje

3. Pedagosko-instruktivni i savjetodavni rad
3.1. Uvid u sve oblike nastave s pripremama i razgovorom

4. Analiti¢ko studijski rad
4.1. Sudjelovanje u izradi analize rezultata ucenja i vladanja na kraju odgojno-

obrazovnog razdoblja
4.2. Koordinacija na izradi izvjestaja o radu Skole
4.3. 1zrada izvjestaja o radu Skole
4.4. Sudjelovanje u izradi i obradi statistickih podataka i analiza.

5. Rad u struénim organima
5.1. Sudjelovanje u pripremama i radu Uciteljskog vijeca

5.2. Pripremanje i sudjelovanje i radu Skolskog odbora
5.3. Uvid 1 kontrola provodenja odluka stru¢nih organa
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6. Suradnja s djelatnicima Skole
6.1. Rukovodenje i koordinacija rada financijske i pravne sluzbe
6.2. Suradnja s uditeljima i stru¢nim suradnicima.

7. Suradnja s institucijama i organizacijama
7.1. Suradnja s prosvjetnim institucijama: Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta,

Agencija za odgoj i obrazovanje, Zupanijski ured za prosvijetu,
7.2. Suradnja s osnovnoskolskim ustanovama i srednjom skolom
7.3. Suradnja s gospodarskim organizacijama
7.4. Suradnja s kulturnim institucijama.

8. Rad na pedagoskoj dokumentaciji
8.1. Uvid 1 kontrola vodenja pedagoSke dokumentacije
8.2. Vodenje dnevnika rada

9. Poslovi na samozastiti u Skoli

10. Neposredni odgojno-obrazovni rad

11. Rad s roditeljima i strankama

12. Ostali poslovi
12.1. Struéno usavrsavanje

12.2. Rad aktiva ravnatelja
12.3. Kontrola radne discipline
12.4. Ostali nepredvideni poslov

Kroz cijelu skolsku 2020./2021. godinu poslovi ravnatelja biti ¢e i poslovi oko organizacije
,Umjetnicke Skole Makarska®“ §to znaci da bi Glazbena Skola Makarska otvaranjem odjela
suvremenog plesa i ritmike kroz osnovno i srednje obrazovanje, a u buducnosti i likovnog odjela
kroz srednje obrazovanje dozivila reorganizaciju u Umjetnicku Skolu Makarska. Sa tim u vezi
potrebno je dobiti stru¢na misljenja, organizirati tematske sastanke, napraviti studiju rada, ispitati
zainteresiranost buducih ucenika i1 njihovih roditelja. Sa osnivacéem Gradom Makarska dogovoriti
dijelom izvore financiranja i napraviti sve ostale poslove oko pocetka rada iste.

Jednako tako u dogovoru sa osniva¢em planirati u srednjoj skoli odjel dizajna zvuka., kao i etno
odjel.

Budu¢i Glazbena Skola Makarska upravlja multifunkcionalnom dvoranom Arte, raditi na
otvaranju Kluba ucenika. Bivsi i sadaSnji uenici i njihovi prijatelji dobili bi time mjesto
okupljanja, druZenja, kvalitetnijeg organiziranja svog slobodnog vremena.

VRSTA SADRZAJ BR.
POSLA SATI

- proucavanje postojecih 1 pracenje promjena zakonskih propisa
- konzultacije sa pravnim sluZzbama u svezi promjene postojecih
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Normativno-
pravni i
administrativ
ni poslovi

propisa i sudjelovanje u izmjenama i dopunama op¢ih akata
Skole prema promjenama zakonskih propisa

kontaktiranje sa tijelima Grada Makarske, Republike
Hrvatske, ustanovama i sluzbama radi osiguravanja
financijskih i sigurnosno tehnickih preduvjeta za neometan 1
uredan rad ustanove i djelatnika

rjeSavanje molbi 1 zalbi u€enika, roditelja i djelatnika ustanove
kontrola pedagoSke dokumentacije i mjesecnih iskaza sati za
osobne dohotke, urednosti dolazaka na posao i izvrSavanje
radnih obaveza djelatnika

sudjelovanje u radu Skolskog odbora, Vijeca roditelja te
strucnih tijela i komisija skole

donosenje odluka o teku¢em poslovanju i podnesenim
molbama i zalbama

15

Pedagoski
poslovi

vodenje Nastavnickog vijeca 1 Vijeca procelnika

pracenje nastave u Podru¢nim odjelima Vrgorac, Baska Voda
1 Drvenik

vodenje 1 sudjelovanje u Povjerenstvima prijemnih, godiSnjih 1
zavr$nih ispita 1 audicija

kontaktiranje sa u¢enicima, roditeljima i nastavnicima u
rjeSavanju stru¢no pedagoskih i ostalih problema

konzultacije sa uenicima

kontakti, konzultacije i razmjena misljenja, pedagoskih i
organizacijskih iskustava s drugim prosvjetno-pedagoskim,
kulturnim 1 javnim ustanovama te udrugama

pracenje nastave, rad 1 posebno konzultacije sa mladim
nastavnicima na pripravni¢kom stazu

donoSenje 1 izrada odluka te rjeSenja vezanih za pedagosku
djelatnost

izrada Godi$njeg plana 1 programa s pripadaju¢im statistikama
izrada i potpisivanje rjeSenja o tjednom zaduzenju nastavnika

15

Organizacijs
ki poslovi

poslovi vezani za organizaciju natjecanja, javnih satova,
internih 1 javnih produkcija, koncerata, smotri i prijamnih,
godi$njih 1 zavr$nih ispita

poslovi vezani za organizaciju sjednica i sastanaka

4,5

Ostali
poslovi

Sudjelovanje na seminarima i tribinama
Kontakti telefonom, pismom i elektronickom postom

Dnevni
odmor

2,5

UKUPNO

40

Pedagosko organizacijski poslovi po mjesecima:
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Rujan 2020.

- Poslovi vezani za pocetak Skolske godine, prijamni ispiti i upisi, raspored sati,
ispunjavanje statistika i razna izvjesc¢a, priprema kurikuluma, prijedloga javne djelatnosti i
Godis$njeg plana i programa rada te izrada i izdavanje Rjesenja o tjednim zaduzenjima.

- Organiziranje i po€etak rada E dnevnika

- Priprema i vodenje sjednica Nastavni¢kog vijeca, Roditeljskih sastanaka, Vijeca roditelja,
sudjelovanje u radu Skolskog odbora.

- Nabava instrumenata

Listopad 2020.

- Nadgledanje pocetka rada u Podru¢nim odjelima Vrgorac, Baska Voda i Drvenik

- Sudjelovanje u radu stru¢nog skupa ravnatelja srednjih skola i u¢enickih domova RH,

- Sudjelovanje u radu Plenuma HDGPP — a u Osijeku od 20.do 22.10.2020.

- Priprema i vodenje audicije i prijava za Hrvatsko natjecanje ucenika i studenata glazbe —
Komorni sastavi

- Organizacija koncerta 22.10.2020. povodom Dana Grada.

Studeni 2020.

- Organizacija koncerata po razredima

- Sudjelovanje na natjecanju u Kavadarcima / Makedonija

- Clan prosudbenih natjecateljskih komisija u Kavadarcima / Makedonija
- Organizacija zdravstvenog pregleda djelatnika

Prosinac 2020.

- Sudjelovanje na Drzavnom natjecanju Komornih sastava u Opatiji

- Sudjelovanje na Medunarodnom natjecanju u Trstu — Italija

- Organizirati Produkcije ucenika iz svih predmeta

- Sudjelovanje na Sve€anom koncertu i podjeli nagrada u povodu Dana HDGPP — a u HGZ
- Priprema i vodenje Bozi¢nog koncerta

- Priprema i1 vodenje sjednica Nastavni¢kog vije¢a, Vijeca voditelja Podruc¢nih odjela,

- Priprema i organizacija strucnih seminara za nastavnike i u¢enike

- Poslovi na kraju prvog polugodista

- Organizacija dezurstava tijekom zimskih praznika

Sijecanj 2021.
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- Priprema i vodenje Sjednica Nastavni¢kog vijeca, Vijec€a voditelja Podru¢nih odjela,
Sjednice klavirskog i odjela solo pjevanja.

- Audicije ucenika za sudjelovanje na Medunarodnim natjecanjima

- Sudjelovanje na seminarima u organizaciji HDGPP-a — Opatija

- Pripremanje audicija i prijava za Hrvatsko natjecanje ucenika i studenata glazbe i plesa

Veljaca 2021.

- Regionalna natjecanja

- Pripremanje putovanja nastavnika u Liberec, Kutna Hora i Kolin — Ceska na zajednicki
koncert.

- Sudjelovanje uc¢enika na Medunarodnim natjecanjima

- Organizacija Audicija za regionalni dio Drzavnog natjecanja

- Sudjelovanje na natjecanju Davorin Jenko - Beograd

OZujak 2021.

- priprema i vodenje sjednice Nastavnickog vijec¢a

- priprema i vodenje audicija za odlazak na medunarodna natjecanja

- sudjelovanje na Drzavnom natjecanju ucenika i studenata glazbe i plesa

- sudjelovanje na koncertima Skola prijatelja

- Organizacija i provodenje prijemnih ispita za OGS

- Organizacija seminara za u¢enike na odjelu violine iz Sinja, OmiSa i Makarske. predavac
Vladimir Markovic.

- Organizacija seminara za u¢enike na odjelu violine iz Sinja, OmiSa i Makarske.

Travanj 2021.

- sudjelovanje na Drzavnom natjecanju ucenika i studenata glazbe i plesa

- Organizacija Uskrsnog koncerta

- priprema i vodenje sjednica Nastavnickog vijeca, Vije¢a voditelja Podru¢nih odjela
- Sudjelovanje na medunarodnim natjecanjima

- priprema i organizacija malih koncerata klasa.

- Priprema i organizacija 17. Medunarodne manifestacije ,,Zajedno*

- Sudjelovanje na natjecanjima

- Koncert povodom Dana skole 30.4.2020.

Svibanj 2021.
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- Sudjelovanje u radu Plenumu HDGPP

- Priprema i organizacija Medunarodne manifestacije ,,Zajedno*

- Priprema i1 vodenje sjednice Vijeca voditelja Podru¢nih odjela, sjednice Nastavni¢kog
vijeta

- Sudjelovanje na medunarodnim natjecanjima

- Priprema zavrs$nih i prijemnih ispita

- Organizacija i provodenje Medunarodne manifestacije ,,Zajedno*

- Pripreme za organizaciju ljetnih glazbenih seminara

Lipanj 2021.

- Priprema i organizacija zavrSetka nastavne godine

- Koordinacija u rasporedu godi$njih, prijamnih ispita u OS i zavrnih ispita, podjela
knjiZica i svjedodzbi i1 upisa

- Pregled i primanje pedagoske dokumentacije

- Prisustvovanje na ispitima

- Priprema i vodenje sjednica Nastavni¢kog vije¢a, Vijeca voditelja Podrucnih odjela,
Ispitnih komisija, sudjelovanje u radu Skolskog odbora priprema organizacija i vodenje
prijamnih ispita za upis u osnovnu i srednju glazbenu Skolu

- Pripreme za organizaciju ljetnih glazbenih seminara

- Sudjelovanje na medunarodnim natjecanjima

Srpanj 2021.

- priprema i vodenje sjednica Vije¢a voditelja podrucnih odjela, Nastavnickog vijeca,
Ispitnih komisija zavr$nih ispita, Vijeéa roditelja, sudjelovanje u radu Skolskog odbora

- Dezurstva tijekom ljetnih praznika

- vodenje prijamnih ispita za upis u srednju Skolu

- izrada izvje$ca za Skolsku 2020./2021. godinu

- poslovi na kraju 2020./2021. i pripreme za pocetak Skolske 2021./2022. skolske godine

Kolovoz 2021.

- priprema i vodenje sjednice Nastavnickog vijeca, ispitnih komisija zavrs$nih ispita
- vodenje zavrsnih ispita i prijamnih ispita za upis uc¢enika u novu skolsku godinu

- izrada izvje$ca za proteklu skolsku godinu

- pripreme za pocetak rada Skolske 2020./2021. godine

- Organizacija klavirskog seminara Rubena Dalibaltayana i Julije Gubajduline

Konstantan obilazak svih nizih razreda po Osnovnim $kolama, obilazak vrtica, te okupljanje
zainteresirane djece sa predispozicijama za pohadanje glazbene Skole, u pripremni razred koji
funkcionira u samoj skoli za roditelje besplatno. Jednako tako vrijedno je razmisliti o otvaranju
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»Zlazbenog vrtica®, - dva puta tjedno okupljati ucenike koji pohadaju vrti¢, na programu
primjerenom njima.

Radno vrijeme ravnatelja je 40 sati tjedno rasporedeno na 6 dana u tjednu i to:

Ponedjeljak........... 7:00 — 15:00

UtoraK................... 7:00 —15:00
Srijeda................... 7:00 — 15:00
Cetvrtak................ 7:00 — 15:00
Petak.......ccoouunn. 7:00 —15:00

U slucaju sprijecenosti ili odsutnosti ravnatelja poslove istoga obavlja prof. Ivan Srzi¢.

7.6. PLAN RADA TAJNIKA SKOLE

(‘a) Upravno pravni poslovi:

- izrada nacrta op¢ih akata,

- odlaganje, ¢uvanje i davanje na uvid op¢ih akata,

- pracenje zakona i drugih propisa radi njihove primjene,

- pripremanje pojedinacnih akata (odluka, rjeSenja, ugovora),

- samostalno i uz pomo¢ ravnatelja rjeSavanje podneska i druge sluzbene poste
iz podrucja opcih poslova,

- vodenje statisticke evidencije i Cuvanje pecata, Stambilja i zigova,

- obavljanje stru¢nih poslova za Skolski odbor, struéne organe i komisije,

- konzultacije oko sazivanja sjednica i sastanaka,

- briga o pravovremenom obavjeStavanju za sjednice,

- sudjelovanje u radu Skolskog odbora i drugih organa Skole,

- vodenje zapisnika Skolskog odbora,

- obavljanje stru¢nih i administrativnih poslova vezanih za registraciju Skole
('upis u sudski registar, promjene upis, prijavljivanje ovlastenih osoba za
potpisivanje i sl. ),

- obavljanje i drugih poslova vezanih za nadleZnost tajnika.

('b) Op¢i i kadrovski poslovi:

- ispunjavanje prijava za potrebnim radnicima 1 dostava nadleznoj upravi
Ministarstva prosvjete i1 Sporta, te nadleznoj ispostavi Zavoda za
zapoSljavanje,

- sastavljanje oglasa i natjeCaja za popunjavanje upraznjenih radnih mjesta i

obavljanje poslova u vezi sa provodenjem istih,

- pripremanje odluka, rjeSenja i izjava koje radnici potpisuju, urucivanje na
potpis, odlaganje 1 Cuvanje,

- izrada odluka o izboru kandidata, o zasnivanju radnog odnosa, pripremanju
ostalih rjeSenja, pismenih naloga, odluka i drugih akata,

- vodenje maticne dokumentacije i evidencije,

- unoSenje podataka u COP, vodenje mati¢ne knjige radnika,

- dostava izvjestaja Zavodu za zaposljavanje o radnicima primljenim na rad i
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o prestanku rada,
- sudjelovanje u izradi godiSnjeg rada Skole, te drugih planova i programa
koji se donose u Skoli.

(¢ ) Uredsko poslovanje:

- primanje, otvaranje i pregled primljenih podnesaka i poste,

- vodenje urudzbenog zapisnika, upisivanje akata, razvrstavanje i uru¢ivanje
pojedincima,

- kompletiranje posStanskih posiljka 1 predaja na posti,

- izrada spiskova ucenika za sve potrebne namjene,

- izrada uvjerenja ucenicima i radnicima,

- odlaganje rijeSenih predmeta u arhivu,

- suradnja sa ustanovama, raznim drzavnim organima, tijelima drzavne 1
gradske uprave i dr.

- vodenje evidencije o svjedodZzbama 1 unos zaposlenika u E — maticu.

- u suradnji s ravnateljem odobrava nabavke materijala za sitne popravke i
materijala za uredsko poslovanje,

- suraduje s ravnateljem i ostalim radnicima radi ostvarivanja uspjesnog
poslovanja i djelotvornijeg obavljanja djelatnosti,

- vodi administrativne poslove oko osiguranja ucenika i radnika,

- obavlja i druge poslove administrativnog karaktera a posebno prema
programu rada Skole, ravnatelja i Skolskog odbora.

(d) Struéno usavrsavanje:

- stalno pracenje pozitivnih propisa vezanih uz obavljanje poslova tajnika,
- prisustvovanje seminarima i savjetovanjima.

7.7. PLAN RADA RACUNOVODE SKOLE
(‘a) Financijsko-racunovodstveni poslovi:

- izrada glavnog godiSnjeg financijskog izvjestaja,

- izrada povremenih obracunskih izvjestaja za razdoblja (tromjesecno,
polugodi$nje, devetomjesecno financijsko izvjeStavanje),

- vodenje blagajne i evidencija participacije roditelja,

- izrada izvjesc€a 1 informacija o financijskom stanju,

- izrada dopisa i rjeSenja spisa koji se odnose na materijalno-financijsko
poslovanje,

- sudjeluje u pripremama sjednica Skolskog odbora kada su na raspravi pitanja
financijskog poslovanja,

- prikupljanje, sredivanje i provodenje dokumenata koji se knjize,

- kontiranje, prikupljanje i knjizenje dokumentacije,

- procis$¢avanje konta u financijskom poslovanju sluzeci se potrebnim internim
knjigovodstvenim temeljnicama, te informiranje rukovodioca o eventualnim
propustima,

- sredivanje proknjizene knjigovodstvene dokumentacije po vrstama i
odlaganje u arhivu,
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- odlaganje dokumentacije financijskog knjigovodstva nakon glavnog
financijskog izvjestaja.

- obavljanje 1 drugih povremenih poslova koji po svojoj naravi spadaju u krug
poslova ra¢unovodstva.

(b) Vodenje analitickih evidencija:

- vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna,

- knjiZenje analitickih evidencija dobavljaca i kupaca i izrada bruto bilance,

- uskladivanje pomo¢ne evidencije s glavnom knjigom,

- kontrola obrazaca 108, usporedivanje stanja i uskladivanje salda dobavljaca.

(c¢) Vodenje evidencije osnovnih sredstava 1 sitnog inventara:

- vodenje knjige osnovnih sredstava,

- vodenje kartica osnovnih sredstava,

- knjiZenje svih promjena u analitickoj evidenciji osnovnih sredstava,

- predracun, obracun amortizacije i revalorizacije,

- vodenje kartica sitnog inventara,

- uskladivanje inventurnog stanja osnovnih sredstava i sitnog inventara sa
knjigovodstvenim stanjem.

(d) Stru¢no usavrSavanje:
- pracenje propisa za obavljanje poslova racunovode,
- prisustvovanje stru¢nim seminarima i savjetovanjima.

Napomena:
Za Glazbenu skolu Makarska — ra¢unovoda obavlja poslove u okviru

40 sati rada tjedno.

Makarska,12. rujan 2020.
Ravnatelj:

Zeljko Vlaho, prof.

Vijece roditelja Glazbene Skole dalo je suglasnost na GodiS$nji plan i program rada Skole
13.10.2020.

Uciteljsko vije¢e Glazbene Skole Makarska dalo je suglasnost na GodiSnji plan i program rada
Skole na svojoj sjednici odrzanoj 1.10.2020.

Godisnji plan i program rada Skole za Skolsku 2020./2021. godinu usvojen je na sjednici
Skolskog odbora odrzanoj dana 13.10.2020.
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Predsjednik Skolskog odbora:

Zeljka MikavicaVranjes, prof.

27



	GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE
	ZA ŠKOLSKU 2020./2021. GODINU
	O S N O V N I P O D A C I O Š K O L I
	MJESEC


	SADRŽAJ RADA
	VIII.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.



